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Santiago de Cali, 30 de Octubre de 2018

Sefor
JAIRO LEON

Reciba un cordial saludo y espero que sus actividades se desarrollen con éxito.

Atendiendo su amable solicitud nos permitimos enviar a usted los servicios de oficina virtual en nuestro centro de

negocios.

++ OFICINA VIRTUAL CALI VALLE (Calle 26N # 5AN — 50 B/San Vicente)

¢Qué es una oficina virtual y como puede impulsar su empresa mostrando su negocio de forma mas profesional? La
Oficina Virtual es la ubicacidén de su negocio en una de las mejores zonas de Cali, Medellin, Barranquilla o Bogota. Esta
serd su nueva direccién y podra usarla en sus tarjetas de presentacién y publicidad, le asignaremos un nimero
telefénico Unico para su empresa el cual contestaremos de forma profesional segun sus instrucciones y le trasladaremos

la llamada y/o enviaremos el mensaje a su correo o celular.

Nuestros planes Incluyen:

Direccion comercial para el domicilio de su empresa

Recepcion de correspondencia y paqueteria llimitada con notificacion via e-mail
Atencion y notificacion de llamadas o de visitantes via e-mail

Numero de teléfono exclusivo en la ciudad de Cali

Reenvio de correspondencia escaneada
Horas en Oficina Fisica o Sala de Juntas mensuales no acumulables
Servicio de cafeteria ilimitada
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>  Valor Mensual Basico $120.000 + IVA
e 4 Horas de Oficina Fisica mensuales no acumulables

e  Transferencia de llamadas a celular hasta 100 minutos de consumo
»  Valor Mensual Plus $190.000 + IVA

Atencidn telefonica personalizada en horario continuo de 7:30am a 6:30pm y sabados de 8:00am a 12:00pm
Transferencia de llamadas a linea Fija Local/Nacional o a celular desde 100 minutos de consumo

e 2 Horas de Sala de Juntas u 8 horas de Oficina Fisica mensuales no acumulables

e  Transferencia de llamadas a celular hasta 200 minutos de consumo
»  Valor Mensual Premium $280.000 + IVA

e 8 Horas de Sala de Juntas o 16 horas de Oficina Fisica mensuales no acumulables

e  Transferencia de llamadas a celular hasta 400 minutos de consumo
>  Valor Mensual Marketing $620.000 + IVA

e  Servicio de Mensajeria

e  Contabilidad y Asesoria Juridica

e  Publicidad en Google y medios Fisicos con 1000 Tarjetas de Presentacion
>  Valor Mensual Direccién Comercial $55.000 + IVA

e Direccion comercial para el domicilio de su empresa

e  Recepcion de correspondencia y paqueteria

e Notificacion de Mensajes
»  Valor Mensual PBX Virtual $90.000 + IVA

e  Numero de teléfono exclusivo en la ciudad de Cali

e 2 extensiones telefdnicas

e Minutos a fijos locales llimitado

. 100 minutos a fijos nacionales

e  Transferencia o enlaces telefénicos
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«» OFICINA Y SALA DE JUNTAS POR HORAS
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CONDICIONES COMERCIALES CALI VALLE

e La reserva en horario de oficina se realiza con 24 horas de anticipacién y para horario especial con 8 dias de
anticipacion para el uso de sala de reuniones u Oficina fisica por horas

e  Contrato se hace como minimo 3 meses para Oficina Virtual (Basic, Plus, Premium) y Fisica

e  Elservicio debe ser cancelado los 5 primeros dias de cada mes

e Grandes descuentos por Pronto pago
v' Oficina Virtual (Basic, Plus y Premium) 1 Afio = 25%, 6 Meses = 20%, 3 Meses = 10%

OFICINA VIRTUAL MEDELLIN (CALLE 34B # 65D-02 OFICINA 201)

<> RECEPCION DE LLAMADAS

Confidencialidad

Membresia Club

Numero telefénico Exclusivo

Fax

Recepcidn de llamadas

Trasmisién de mensajes segun sus indicaciones
Buzdn de voz horas no laborales

Valor Mensual $ 130.000 + IVA
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< DIRECCION COMERCIAL

Confidencialidad

Membresia Club

Direccion Comercial

Recepcion de correspondencia (sobres)
Trasmisién de mensajes segun sus indicaciones
Buzdn de voz horas no laborales.

Valor Mensual $ 130.000 + IVA
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<> PLAN VIRTUAL EXCLUSIVO

Horario de atencién de Lunes a viernes de 7:00am — 7:00pm y Sabados de 8:00am — 12:00m
Linea telefdénica exclusiva para su empresa

Oficina en su bolsillo

Fax exclusivo

Direcciéon comercial

Recepcion de llamadas, fax y correspondencia (sobres)

Informacién inmediata del movimiento de su oficina, sus mensajes seran enviados segln sus indicaciones
Buzdn de voz (horas no laborales)

Dos (2) horas semanales de uso de las instalaciones

Valor Mensual $ 199.900 + IVA
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< SECRETARIA VIRTUAL

v Horario de atencién de Lunes a viernes de 7:00am — 7:00pm y Sabados de 8:00am — 12:00m

v'  Linea telefdnica exclusiva para su empresa

v' Oficina en su bolsillo

v" Fax exclusivo

v' Direccién comercial

v" Recepcidén de llamadas, fax y correspondencia (sobres)

v"Informacién inmediata del movimiento de su oficina, sus mensajes serédn enviados segun sus indicaciones

v' Buzdn de voz (horas no laborales)

v" Apoyo secretarial (recepcién y envio de correos electrénicos, elaboracién de documentos, respuesta a clientes
y proveedores, etc.)

v" Dos (2) horas semanales de uso de las instalaciones

Valor Mensual $ 239.900 + IVA

< PLAN BRONZE

v" Plan Virtual Exclusivo

v" Doce (12) horas/mes Oficina y/o Sala de juntas no acumulables
Valor Mensual $ 339.900 + IVA

< PLAN SILVER

v" Plan Virtual Exclusivo

v'  Dieciséis (16) horas/mes Oficina y/o Sala de juntas no acumulables
Valor Mensual $ 414.800 + IVA

<& PLAN GOLD

v" Plan Virtual Exclusivo

v" Veinticuatro (24) horas /mes Oficina y/o Sala de juntas no acumulables
Valor Mensual $ 476.900 + IVA
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OFICINA VIRTUAL BARRANQUILLA (Calle 70 No 52-29)

% OFICINAS VIRTUALES

SERVICIOS QUE INCLUYEN BARIC OFFICE 1 OFFICE 2 OFFICE 2
Recepcion de llamadas personalizada. # ® # ®
Contestacion anombre de su empresa.

Homero telefonico esoclusivo para su # ® ® ®
ﬂ:ﬂ i.s:lﬂ.
Cireccion empresarial. Para su tarjetas # ' # '

de presentacion y papeleria.

Confidencialidad v seguridad en el # ® ® ®
manejo de informacion y
correspondencia.

Recibo de correspondencia. (Mo * ® ® ®
recibimos paguetes)

Uso de Oficinas Ejecutivas y/oSalade M A 1% Horas 30 Horas AD Horas

Juntas® privadas y seguras con muebles
modernos de estilo ejecutivo.

Mensajerialocal. H7A 3 3 D Seny, Ties
Fotocopias. M4 5 20 50
Impresiones. HlA 5 20 10
Transferencias de Llamadas a Celulares o
Fijos Macionales e internacionales ® HlA £ £ .
Recepcion v envio de faxes locales de
acuerdo a sus instrucciones. **

NJ’A * * &
Serviciode recepcion para usted y sus
inyitados. ' ' ) '
Accesoa Internet inalambrico ilinmitado. ' ' ' '
Adrministracion, servicios y aseo de las
instalaciones. Ml E £ E
WALOR POR MES S160.000 5 250000 5 320000 5 478 000

CONDICIONES COMERCIALES BARRANQUILLA

e  Los precios no incluyen IVA

e La reserva en horario de oficina se realiza con 24 horas de anticipacién y para horario especial con 8 dias de
anticipacion para el uso de sala de reuniones u Oficina fisica por horas.

e  Contrato se hace como minimo 3 meses para Oficina Virtual y Fisica. En contratos mayores a 3 meses estas oficinas
incluyen por cada puesto de trabajo 3 horas mensuales no acumulables de sala de juntas. Se debe abonar un
depdsito como garantia de servicios adicionales equivalente a un mes de canon de arrendamiento mensual.

e Incluyen todos los servicios publicos. (Agua, energia eléctrica, linea telefdnica, internet, administracion, servicio de
recepcionista centralizada, aseo de las instalaciones cinco veces por semana entre otros beneficios.

e  Elservicio debe ser cancelado los 5 primeros dias de cada mes
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REQUISITOS
e  Camara de comercio
° RUT

e  Fotocopia cedula representante legal
e  Formato de vinculacion

Por lo anterior, agradezco su atencién

TATIANA CASTRO
Asesora Comercial
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