frontdesk

Santiago de Cali, 04 de Septiembre de 2018

Sefor
SAMMY LORZA

Reciba un cordial saludo y espero que sus actividades se desarrollen con éxito.

Atendiendo su amable solicitud nos permitimos enviar a usted los servicios de oficina amoblada, virtual y por horas en
nuestro centro de negocios aliado en Medellin (CALLE 34B # 65D-02 OFICINA 201).

< RECEPCION DE LLAMADAS

Confidencialidad

Membresia Club

Ndmero telefénico Exclusivo

Fax

Recepcion de llamadas

Trasmisidn de mensajes segun sus indicaciones
Buzdn de voz horas no laborales

Valor Mensual $ 130.000 + IVA
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< DIRECCION COMERCIAL

Confidencialidad

Membresia Club

Direccion Comercial

Recepcion de correspondencia (sobres)
Trasmisién de mensajes segun sus indicaciones
Buzdn de voz horas no laborales.

Valor Mensual $ 130.000 + IVA
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<& PLAN VIRTUAL EXCLUSIVO

Horario de atencion de Lunes a viernes de 7:00am — 7:00pm y Sdbados de 8:00am — 12:00m
Linea telefdnica exclusiva para su empresa

Oficina en su bolsillo

Fax exclusivo

Direccion comercial

Recepcion de llamadas, fax y correspondencia (sobres)

Informacién inmediata del movimiento de su oficina, sus mensajes serdn enviados segun sus indicaciones
Buzdn de voz (horas no laborales)

Dos (2) horas semanales de uso de las instalaciones

Valor Mensual $ 199.900 + IVA
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“+  SECRETARIA VIRTUAL

v" Horario de atencidn de Lunes a viernes de 7:00am — 7:00pm y Sdbados de 8:00am — 12:00m

v" Linea telefénica exclusiva para su empresa

v' Oficina en su bolsillo

v" Fax exclusivo

v" Direccién comercial

v" Recepcidn de llamadas, fax y correspondencia (sobres)

v" Informacién inmediata del movimiento de su oficina, sus mensajes seran enviados segun sus indicaciones

v" Buzdn de voz (horas no laborales)

v' Apoyo secretarial (recepcion y envio de correos electrénicos, elaboracién de documentos, respuesta a clientes
y proveedores, etc.)

v" Dos (2) horas semanales de uso de las instalaciones

Valor Mensual $ 239.900 + IVA

< PLAN BRONZE

v' Plan Virtual Exclusivo

v" Doce (12) horas/mes Oficina y/o Sala de juntas no acumulables
Valor Mensual $ 339.900 + IVA

<> PLAN SILVER

v' Plan Virtual Exclusivo

v Dieciséis (16) horas/mes Oficina y/o Sala de juntas no acumulables
Valor Mensual $ 414.800 + IVA

< PLAN GOLD

v Plan Virtual Exclusivo

v' Veinticuatro (24) horas /mes Oficina y/o Sala de juntas no acumulables
Valor Mensual $ 476.900 + IVA

< OFICINA A SU MEDIDA

Excelente Imagen Corporativa para su Empresa

Atencidn personalizada para usted y sus clientes

Recepcion de llamadas con un nimero exclusivo para su empresa

Recepcion de fax que durante el dia serdn reenviados en forma inmediata a su correo electrénico
Mensaje corporativo

Informacién inmediata del movimiento de su oficina. Sus mensajes seran enviados segun sus indicaciones
Un espacio amoblado de acuerdo a su necesidad

Extensiones telefdnicas en el area con llamadas locales ilimitadas

Horas de uso de sala de juntas

Servicio de acceso a internet fibra dptica 40Megas

Servicios Publicos Incluidos en el Canon de Arrendamiento Mensual (acueducto y energia)
Servicio de Aseo permanente para su oficina

Horario de atencion de Lunes a viernes 7:00am — 7:00pm; sabado 8am —12m

Valor Mensual desde $ 738.500 + IVA
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< ESPACIOS POR HORAS

Oficina Ejecutiva $22.100 + IVA
Sala de juntas 5 0 6 personas  $24.900 + IVA
Sala de juntas 12 personas $28.000 + IVA
auditorios 40,70, 120 personas
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< MENSAIJERIA
Gestionamos de forma segura y eficiente la
Correspondencia de nuestros clientes a nivel:
e Local
e Nacional
e Internacional
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CONDICIONES COMERCIALES

e La reserva en horario de oficina se realiza con 24 horas de anticipacion y para horario especial con 8 dias de
anticipacion para el uso de sala de reuniones u Oficina fisica por horas

e  Contrato se hace como minimo 3 meses para Oficina Virtual y Fisica

e Elservicio debe ser cancelado los 5 primeros dias de cada mes

REQUISITOS
e  Camara de comercio
. RUT

e  Fotocopia cedula representante legal
Formato de vinculacidn

Por lo anterior, agradezco su atencidn

TATIANA CASTRO
Asesora Comercial
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